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 لائحخ تنظيى انعًم

 يقذيخ

( ٖٓ أُبدح )اُثب٤ٗخ ػؾشح( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ ١ٝمؼذ ٛزٙ اُلائسخ ر٘ل٤ز اُسٌْ اُلوشح )

ٛـ أُؼذٍ ثبُٔشعّٞ  ۳۲/۸/١٢۳١( ٝ ربس٣خ  ١١اُقبدس ثبُٔشعّٞ ا٢ٌُِٔ سهْ )ّ/

( ٝربس٣خ ٢١ٛـ ٝأُشعّٞ ا٢ٌُِٔ سهْ )ّ/ ١۳/١/١٢۲٢( ٝربس٣خ ۳٢ا٢ٌُِٔ سهْ )ّ/

ٛـ؛ٝػ٠ِ ًَ فبزت ػَٔ اػذاد لائسخ ُز٘ظ٤ْ اُؼَٔ ك٢ ٓ٘ؾؤرٚ ٝكن ٛزا ١/١/١٢۲١

 اُ٘ٔٞرج.

 ثيبنبد انًنشؤح

 خٔؼ٤خ اُجش اُخ٤ش٣خ ثبُ٘بفلخاعْ أُ٘ؾؤح : 

 فلخٓشًض اُ٘بأُشًض اُشئ٤غ٢ : 

 ۳ػذد اُؼب٤ِٖٓ 

 ۲ػبَٓ اُ٘ؾبه : .

 ٓشًض اُ٘بفلخ-اُوش٣بد-ٓ٘طوخ اُدٞفاُؼ٘ٞإ : 

 

 4١444٢0١١۸:  سهْ اُزٞافَ

 

 nasfagamia@hotmail.comثش٣ذ اٌُزش٢ٗٝ : 
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 أحكبو عبيخ

 (١انًبدح )

 

٣وقذ ثِلع اُؼبَٓ أ٣٘ٔب ٝسد ك٢ ٛزٙ اُلائسخ : ًَ ؽخـ هج٤ؼ٢ ٣ؼَٔ ُٔقِسخ ٛزٙ 

اؽشاكٜب ٓوبثَ أخش ، ُٝٞ ًبٕ ثؼ٤ذا ػٖ ٗظبسرٜب . أُ٘ؾؤح ٝ رسذ اداسرٜب ، أٝ  

 (۲انًبدح )

ٍ ثٚ ك٢ أُ٘ؾؤح ٛٞ: اُزو٣ْٞ ا٤ُٔلاد١اُزو٣ْٞ أُؼٔٞ  

 (٣انًبدح )

. رغش١ أزٌبّ ٛزٙ اُلائسخ ػ٠ِ خ٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ثبُٔ٘ؾؤح ، ٝاُلشٝع اُزبثؼخ ُٜب . ١  

لا رخَ أزٌبّ ٛزٙ اُلائسخ ثبُسوٞم أٌُزغجخ ُِؼٔبٍ ، ٝ رؼزجش ٛزٙ اُلائسخ ٌِٓٔخ 

ٛزٙ اُسوٞم . ُؼوٞد اُؼَٔ ك٤ٔب لا ٣زؼبسك ٓغ  

ؤح اُؼبَٓ ػ٠ِ ٛزٙ اُلائسخ ػ٘ذ اُزؼبهذ ، ٝر٘ـ ػ٠ِ رُي ك٢ ػوذ اُؼَٔ .رطِغ أُ٘ؾ  

 (٤انًبدح )

٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح افذاس هشاساد ، ٝع٤بعبد خبفخ ثٜب ٣ؼط٠ ثٔٞخٜب اُؼٔبٍ زوٞهب 

اُلائسخ . أكنَ ٓٔب ٛٞ ٝاسد ك٢ ٛزٙ  

 ُِٔ٘ؾؤح اُسن ك٢ رن٤ٖٔ ٛزٙ اُلائسخ ؽشٝهب ، ٝ أزٌبٓب امبك٤خ ثٔب لا ٣٘زوـ ٖٓ

ثٔٞخت ٗظبّ اُؼَٔ ، ٝلائسزٚ اُز٘ل٤ز٣خ ، ٝ اُوشاساد اُقبدسح  زوٞم اُؼٔبٍ أٌُزغجخ

الا ثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ ٝصاسح  ر٘ل٤زا ُٚ ؛ ٝلا رٌٕٞ ٛزٙ الإمبكبد أٝ اُزؼذ٣لاد ٗبكزح

 أُٞاسد اُجؾش٣خ ٝاُز٤ٔ٘خ الاخزٔبػ٤خ.

، ٝلائسزٚ ًَ ٗـ ٣زْ امبكزٚ ا٠ُ ٛزٙ اُلائسخ ٣زؼبسك ٓغ أزٌبّ ٗظبّ اُؼَٔ 

اُوشاساد اُقبدسح ر٘ل٤زا ُٚ؛ ٣ؼزجش ثبهلا ٝلا ٣ؼزذ ثٚ . اُز٘ل٤ز٣خ ، ٝ  
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 انتوظيف

 (٥انًبدح )

٣ٞظق اُؼٔبٍ ػ٠ِ ٝظبئق راد ٓغ٤ٔبد ، ٝ ٓٞافلبد ٓؼ٤٘خ ؛ ٣ٝشاػ٠ ػ٘ذ 

 اُزٞظ٤ق ك٢ أُ٘ؾؤح ٓب ٢ِ٣ :

. إٔ ٣ٌٕٞ هبُت اُؼَٔ عؼٞد١ اُد٘غ٤خ.١  

اُؼ٤ِٔخ ، ٝاُخجشاد أُطِٞثخ ُِٞظ٤لخ ٖٓ هجَ  . إٔ ٣ٌٕٞ زبئضا ػ٠ِ أُئٛلاد۳

 أُ٘ؾؤح .

إٔ ٣دزبص ث٘دبذ ٓب هذ روشسٙ أُ٘ؾؤح ٖٓ اخزجبساد ، أٝ ٓوبثلاد ؽخق٤خ رزطِجٜب 

 اُٞظ٤لخ.

إٔ ٣ٌٕٞ لائوب هج٤ب ثٔٞخت ؽٜبدح هج٤خ ٖٓ اُدٜخ اُز٢ رسذدٛب أُ٘ؾؤح. ٙ. ٣دٞص 

ٝالأزٌبّ اُٞاسدح ك٢ أُٞاد : )اُغبدعخ ٝكوب ُِؾشٝه ،  اعزث٘بء رٞظ٤ق ؿ٤ش اُغؼٞد١

اُؼَٔ . ٝاُؼؾشٕٝ ، اُثب٤ٗخ ٝاُثلاثٕٞ ، اُثبُثخ ٝاُثلاثٕٞ( ٖٓ ٗظبّ  

 عقذ انعًم

 (٦) انًبدح

٣زْ رٞظ٤ق اُؼبَٓ ثٔٞخت ػوذ ػَٔ ٣سشس ٖٓ ٗغخز٤ٖ ثبُِـخ اُؼشث٤خ ٝكوب ُِ٘ٔٞرج 

أُٞزذ أُؼذ ٖٓ اُٞصاسح ،رغِْ ازذاٛٔب ُِؼبَٓ ٝرٞدع الأخشٟ ك٢ ِٓق خذٓزٚ ُذٟ 

اُؼبَٓ ، ٝخ٘غ٤زٚ ، ٝػ٘ٞاٗٚ  أُ٘ؾؤح ، ثس٤ث ٣زنٖٔ اُؼوذ اعْ فبزت اُؼَٔ ، ٝاعْ

ع اُؼَٔ ، ٌٝٓبٗٚ ، ٝ الأخش الأعبع٢ أُزلن ػ٤ِٚ الأف٢ِ ، ٝ ػ٘ٞاٗٚ أُخزبس، ٝٗٞ

 ، ٝ أ٣خ

آز٤بصاد أخشٟ ٣زلن ػِٜب ، ٝٓب ارا ًبٕ اُؼوذ ٓسذد أُذح ، أٝ ؿ٤ش ٓسذد أُذح ، أٝ 

ارا رْ الارلبم ػ٤ِٜب ، ٝربس٣خ ٓجبؽشح اُؼَٔ ، ٝأ٣خ  لأداء ػَٔ ٓؼ٤ٖ ، ٝ ٓذح اُزدشثخ

اُؼشث٤خ : ػ٠ِ  أخشٟ ا٠ُ خبٗت اُِـخث٤بٗبد مشٝس٣خ ، ٝ ٣دٞص رسش٣ش اُؼوذ ثِـخ 

 إٔ ٣ٌٕٞ اُ٘ـ اُؼشث٢ ٛٞ أُؼزٔذ دٝٓب .
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 (7) انًبدح

ٓغ ٓشاػبح اُزبس٣خ أُسذد ك٢ ػوذ اُؼَٔ ُٔجبؽشح اُؼَٔ : ٣سن ُِٔ٘ؾؤح اُـبء ػوذ 

دٕٝ ػزس ٓؾشٝع خلاٍ عجؼخ أ٣بّ ػَٔ ٖٓ ربس٣خ  اُؼبَٓ اُز١ لا ٣جبؽش ٜٓبّ ػِٔٚ

ُطشك٤ٖ ارا ًبٕ اُزؼبهذ رْ داخَ أٌُِٔخ ،أٝ ٖٓ ربس٣خ هذٝٓٚ اُزٞه٤غ ػ٠ِ اُؼوذ ث٤ٖ ا

 ا٠ُ أٌُِٔخ ارا ًبٕ اُزؼبهذ رْ خبسج أٌُِٔخ .

 (۸انًبدح )

ٖٓ ٌٓبٕ ػِٔٚ الأف٢ِ ا٠ُ ٌٓبٕ  -ًزبثخ  -لا ٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح ٗوَ اُؼبَٓ ثـ٤ش ٓٞاكوزٚ 

 آخش ٣وزن٢

 رـ٤ش ٓسَ اهبٓزٚ .

وزن٤ٜب ظشٝف ػبسمخ ُٝٔذح لا رزدبٝص ُِٔ٘ؾؤح ك٢ زبلاد اُنشٝسح اُز٢ هذ ر

 ثلاث٤ٖ ٣ٞٓب ك٢ اُغ٘خ

ر٤ٌِق اُؼبَٓ ثؼَٔ ك٢ ٌٓبٕ ٣خزِق ػٖ أٌُبٕ أُزلن ػ٤ِٚ دٕٝ اؽزشاه ٓٞاكوزٚ ، 

رٌب٤ُق اٗزوبٍ اُؼبَٓ ٝاهبٓزٚ خلاٍ رِي أُذح . ػ٠ِ إٔ رزسَٔ أُ٘ؾؤح  

 الإركبة

 (٩انًبدح )

أٝ أكشاد أعشرٚ ٝكن اُنٞاثو اُزب٤ُخ :٣زسذد الاُزضاّ ثٔقشٝكبد اسًبة اُؼبَٓ ،   

ػ٘ذ ثذا٣خ اُزؼبهذ ، ٝكن ٓب ٣زلن ػ٤ِٚ ك٢ ػوذ اُؼَٔ . -١  

. ػ٘ذ رٔزغ اُؼبَٓ ثبخبصرٚ اُغ٣ٞ٘خ ، ٝكن ٓب ٣زلن ػ٤ِٚ ك٢ ػوذ اُؼَٔ .۳  

( ٖٓ ٗظبّ ١. ػ٘ذ اٗزٜبء خذٓخ اُؼبَٓ ، هجوب لأزٌبّ أُبدح )الأسثؼٕٞ( كوشح )۲

 اُؼَٔ .

رزسَٔ أُ٘ؾؤح رٌب٤ُق ػٞدح اُؼبَٓ ا٠ُ ثِذٙ ك٢ زبُخ ػذّ فلاز٤زٚ ُِؼَٔ لا  -٢

ك٢ اُؼٞدح دٕٝ عجت ٓؾشٝع ، أٝ ك٢ زبُخ اسرٌبثٚ  خلاٍ كزشح اُزدشثخ ، أٝ ارا سؿت

 ٓخبُلخ أدد ا٠ُ رشز٤ِٚ ثٔٞخت هشاس اداس١ ، أٝ زٌْ هنبئ٢ .
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 (١۱انًبدح )

ف٢ِ ا٠ُ ٌٓبٕ آخش ٣وزن٢ رـ٤٤ش ٣غزسن اُؼبَٓ اُز١ ٣زْ ٗوِٚ ٖٓ ٌٓبٕ ػِٔٚ الأ

٣ؼُْٜٞ ؽشػب ٖٓٔ ٣و٤ٕٔٞ ٓؼٚ ك٢ ربس٣خ اُ٘وَ ثٔب ك٤ٜب  ٓسَ اهبٓزٚ ٗلوبد ٗوِٚ ، ٖٝٓ

ث٘بء ػ٠ِ سؿجخ اُؼبَٓ . ٗلوبد الإسًبة ٓغ ٗلوبد ٗوَ أٓزؼزْٜ : ٓب ُْ ٣ٌٖ اُ٘وَ  

 انتذريت وانتؤهيم

 (١١انًبدح )

س٣ت اُؼب٤ِٖٓ اُغؼٞد٤٣ٖ ًبكخ اُزٌب٤ُق ، رزسَٔ أُ٘ؾؤح ك٢ زبٍ ه٤بٜٓب ثزؤ٤َٛ ، أٝ رذ

اُزذس٣ت ك٢ ؿ٤ش اُذائشح أٌُب٤ٗخ ُِٔ٘ؾؤح رئٖٓ رزاًش  ٝ ارا ًبٕ ٌٓبٕ اُزؤ٤َٛ أٝ

اُغلش ك٢ اُزٛبة ، ٝاُؼٞدح ثبُذسخخ اُز٢ رسذدٛب أُ٘ؾؤح ،ًٔب رئٖٓ ٝعبئَ أُؼ٤ؾخ 

، ٝ رغزٔش ك٢ ٖٓ ٓؤًَ ، ٝ ٓغٌٖ ، ٝ ر٘ولاد داخ٤ِخ ، أٝ رقشف ُِؼبَٓ ثذلا ػٜ٘ب 

أخش اُؼبَٓ هٞاٍ كزشح اُزؤ٤َٛ ، ٝ اُزذس٣ت . فشف  

 (١۲انًبدح )

.٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح إٔ ر٢ٜ٘ ػوذ اُزؤ٤َٛ ، أٝ اُزذس٣ت ٖٓ ؿ٤ش اُؼب٤ِٖٓ ، ارا ثجذ ٖٓ ١

رز٠ُٞ اُزذس٣ت ، أٝ اُزؤ٤َٛ ػذّ هبث٤ِزٚ ، أٝ هذسرٚ  اُزوبس٣ش اُقبدسح ػٖ اُدٜخ اُز٢

ثقٞسح ٓل٤ذح .ػ٠ِ أًبٍ ثشآح اُزذس٣ت   

ُِٔزذسة ، أٝ اُخبمغ ُِزؤ٤َٛ ٖٓ ؿ٤ش اُؼب٤ِٖٓ ، أٝ ٤ُٝٚ ، أٝ ٝف٤ٚ اُسن ك٢ اٜٗبء 

اُزوبس٣ش اُقبدسح ػٖ اُدٜخ اُز٢ رز٠ُٞ اُزذس٣ت ،  اُزذس٣ت ، أٝ اُزؤ٤َٛ ارا ثجذ ٖٓ

ٓل٤ذح . أٝ اُزؤ٤َٛ ػذّ هبث٤ِزٚ ، أٝ هذسرٚ ػ٠ِ أًبٍ ثشآح اُزذس٣ت ثقٞسح  

ُز٤ٖ اُغبثوز٤ٖ ٣دت ػ٠ِ اُطشف اُز١ ٣شؿت ك٢ اٜٗبء اُؼوذ اثلاؽ ٝك٢ ًِزب اُسب

ػ٠ِ الأهَ ٖٓ ربس٣خ اُزٞهق ػٖ اُزذس٣ت ٝاُزؤ٤َٛ .  اُطشف ا٥خش ثزُي هجَ أعجٞع

ثؼذ أًبٍ ٓذح  –ُذ٣ٚ  ُِٔ٘ؾؤح إٔ رِضّ أُزذسة أٝ اُخبمغ ُِزؤ٤َٛ ٖٓ ؿ٤ش اُؼب٤ِٖٓ

ثِخ ُٔذح اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ .اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ . إٔ ٣ؼَٔ ُذ٣ٜب ٓذح ٓٔب  

ُِٔ٘ؾؤح إٔ رِضّ أُزذسة أٝ اُخبمغ ُِزؤ٤َٛ ٖٓ ؿ٤ش اُؼب٤ِٖٓ ُذٛب ثذكغ رٌب٤ُق 

أٝ ث٘غجخ أُذح أُزجو٤خ ك٢ زبُخ سكنٚ سكل اُؼَٔ  اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ اُز٢ رسِٔزٜب

 أُذح أُٔبثِخ اٝ ثؼنٜب .
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 (١٣انًبدح )

أٝلا : ٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح إٔ رؾزشه ػ٠ِ اُخبمغ ُِزذس٣ت ، أٝ اُزؤ٤َٛ ٖٓ اُؼب٤ِٖٓ ُذ٣ٜب 

إٔ ٣ؼَٔ ُذ٣ٜب ٓذح لا رزدبٝص أُذح أُٔبثِخ  -اُزؤ٤َٛ  ـــــ ثؼذ أًبٍ ٓذح اُزذس٣ت أٝ

ػوذ اُؼَٔ ؿ٤ش  ُٔذح ثشٗبٓح اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ اُز١ خنغ ُٚ اُؼبَٓ ، ارا ًبٕ

به٢ ٓذح اُؼوذ ك٢ اُؼوٞد ٓسذدح أُذح ارا ًبٗذ أُذح أُزجو٤خ ٖٓ ٓسذدح أُذح ، أٝ ث

أهَ ٖٓ أُذح أُٔبثِخ ُٔذح ثشٗبٓح اُزذس٣ت . ػوذ اُؼَٔ  

ثب٤ٗب : ٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح إٔ ر٢ٜ٘ رؤ٤َٛ أٝ رذس٣ت اُؼبَٓ ، ٓغ اُضآٚ ثذكغ رٌب٤ُق 

٤خ :ث٘غجخ ٜٓ٘ب ٝرُي ك٢ اُسبلاد اُزبُ اُزذس٣ت اُز٢ رسِٜٔب أُ٘ؾؤح أٝ  

. ارا هشس اُؼبَٓ اٜٗبء اُزذس٣ت ، أٝ اُزؤ٤َٛ هجَ أُٞػذ أُسذد ُزُي دٕٝ ػزس  ١

 ٓؾشٝع.

. ارا رْ كغخ ػوذ ػَٔ اُؼبَٓ ٝكن ازذٟ اُسبلاد اُٞاسدح ك٢ أُبدح )اُثٔبٕٗٞ( ٖٓ ۳

ٜٓ٘ب أث٘بء كزشح اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ . (١ٗظبّ اُؼَٔ ػذا اُلوشح )  

اُؼَٔ ، أٝ رشًٚ ُـ٤ش اُسبلاد اُٞاسدح ك٢ أُبدح )اُسبد٣خ . ارا اعزوبٍ اُؼبَٓ ٖٓ ۲

 ٝاُثٔبٕٗٞ(

 ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ أث٘بء كزشح اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ .

اُز٢ رسِٔزٜب أُ٘ؾؤح  اُزؤ٤َٛثبُثب: ٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح اُضاّ اُؼبَٓ ثذكغ رٌب٤ُق اُزذس٣ت أٝ 

ُسبلاد اُٞاسدح ك٢ أُبدح اُؼبَٓ ٖٓ اُؼَٔ ، أٝ رشکٚ ُـ٤ش ا أٝ ث٘غجخ ٜٓ٘ب ارا اعزوبٍ

اُؼَٔ اُز٢ اؽزشهزٜب ػ٤ِٚ أُ٘ؾؤح  اُسبد٣خ ٝاُثٔبٕٗٞ( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ هجَ اٗزٜبء ٓذح

 ثؼذ اٗزٜبء اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ.

 الأخٞس

 (١٤) انًبدح

ٓغ ٓشاػبح أ١ اخشاءاد ، أٝ رشر٤جبد ٣٘ـ ػ٤ِٜب ثشٗبٓح زٔب٣خ الأخٞس : رذكغ أخٞس 

ٓٞاػ٤ذ اعزسوبهٜب ، ٝرٞدع ك٢ زغبثبد اُؼٔبٍ ػٖ  ُِجلاد ك٢اُؼٔبٍ ثبُؼِٔخ اُشع٤ٔخ 

 هش٣ن اُج٘ٞى أُؼزٔذح ك٢ أٌُِٔخ .
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 (١٥) انًبدح

 رذكغ أخٞس اُغبػبد الإمبك٤خ أُغزسوخ ُِؼبَٓ ك٢ ٜٗب٣خ اُؾٜش اُز١ رْ ك٤ٚ اُز٤ٌِق .

 (١٦) انًبدح

ارا ٝاكن ٣ّٞ دكغ الأخٞس ٣ّٞ اُشازخ الأعجٞػ٤خ ، أٝ ػطِخ سع٤ٔخ ٣زْ اُذكغ ك٢ ٣ّٞ 

 اُؼَٔ اُغبثن .

 تقبرير الأداء

 (١7انًبدح )

أُ٘ؾؤح روبس٣ش ػٖ الأداء ثقلخ دٝس٣خ ، ٓشح ًَ ع٘خ ػ٠ِ الأهَ ُد٤ٔغ  رقذس

٤خ:اُؼب٤ِٖٓ ٝكوب ُِ٘ٔبرج اُز٢ رنؼٜب ُزُي ؛ػ٠ِ إٔ رزنٖٔ اُؼ٘بفش اُزبُ  

. أُوذسح ػ٠ِ اُؼَٔ ، ٝدسخخ اروبٗٚ )اٌُلبءح( . ١  

. عِٞى اُؼبَٓ ، ٝٓذٟ رؼبٝٗٚ ٓغ سإعبئٚ ، ٝ صٓلائٚ ، ٝػٔلاء أُ٘ؾؤح .۳  

. أُٞاظجخ.۲  

 (١۸انًبدح )

٣و٤ْ أداء اُؼبَٓ ك٢ اُزوش٣ش ثبُزوذ٣شاد اُز٢ رسذدٛب أُ٘ؾؤح : ػ٠ِ إٔ ٣زجغ ك٢ رُي 

 ٓو٤بط ٖٓ خٔغخ ٓغز٣ٞبد .

 (١٩انًبدح )

٣ؼذ اُزوش٣ش ثٔؼشكخ اُشئ٤ظ أُجبؽش ُِؼبَٓ ، ػ٠ِ إٔ ٣ؼزٔذ ٖٓ )فبزت اُقلاز٤خ( 

اُزوش٣ش كٞس اػزٔبدٙ ، ٣ٝسن ُِؼبَٓ إٔ ٣زظِْ ٖٓ  ، ٝ ٣خطش اُؼبَٓ ثقٞسح ٖٓ

 اُزوش٣ش ٝكوب ُوٞاػذ اُزظِْ أُ٘قٞؿ ػ٤ِٜب ك٢ ٛزٙ اُلائسخ .
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 انعلاواد

 (۲۱انًبدح )

ٓ٘ر اُؼب٤ِٖٓ ػلاٝاد ع٣ٞ٘خ ، ٣زْ رسذ٣ذ ٗغجزٜب ث٘بء ػ٠ِ مٞء . ٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح ١

 أُشًض أُب٢ُ ُِٔ٘ؾؤح

. ٣ٌٕٞ اُؼبَٓ ٓئٛلا لاعزسوبم اُؼلاٝح ٓز٠ زقَ ك٢ روش٣شٙ اُذٝس١ ػ٠ِ ۳

اُز١ رنؼٚ أُ٘ؾؤح ، ٝرُي ثؼذ ٓن٢ ع٘خ  ٓغزٟٞ ٓزٞعو ػ٠ِ الأهَ ك٢ اُ٘ٔٞرج

اُغبثوخ . بس٣خ زقُٞٚ ػ٠ِ اُؼلاٝحًبِٓخ ٖٓ ربس٣خ اُزسبهٚ ثبُؼَٔ ، أٝ ٖٓ ر  

. ٣دٞص لإداسح أُ٘ؾؤح ٓ٘ر اُؼبَٓ ػلاٝح اعزث٘بئ٤خ ٝكوب ُِنٞاثو اُز٢ رنؼٜب ك٢ ۲

 ٛزا اُؾؤٕ .

 انترقيبد

 (۲١انًبدح )

رنغ أُ٘ؾؤح عِٔب ٝظ٤ل٤ب ُٞظبئلٜب رسذد ك٤ٚ ػذد ، ٝ ٓغ٤ٔبد اُٞظبئق ـــ ٝكوب ُٔب 

خبء ك٢ د٤َُ اُزق٤٘ق ،ٝاُزٞف٤ق ا٢ُٜ٘ٔ اُغؼٞد١ ـــ ٝدسخخ ًَ ٝظ٤لخ ، ٝؽشٝه 

ُِزشه٤خ ا٠ُ ٝظ٤لخ أػ٠ِ ؛ ٓز٠  ؽـِٜب ، ٝ ثذا٣خ أخشٛب ك٤ٚ ، ٝ ٣ٌٕٞ اُؼبَٓ ٓئٛلا

 رٞكشد اُؾشٝه اُزب٤ُخ:

 ُٞظ٤لخ اُؾبؿشح الأػ٠ِ .ٝخٞد ا .١

 رٞاكش ٓئٛلاد ؽـَ اُٞظ٤لخ أُشؽر ُِزشه٤خ ا٤ُٜب . .۳

 زقُٞٚ ػ٠ِ ٓغزٟٞ كٞم أُزٞعو ػ٠ِ الأهَ ك٢ آخش روش٣ش دٝس١ . .۲

 ٓٞاكوخ فبزت اُقلاز٤خ . .٢

٣دٞص لإداسح أُ٘ؾؤح ٓ٘ر اُؼبَٓ رشه٤خ اعزث٘بئ٤خ ؛ ٝكوب ُِنٞاثو اُز٢ رنؼٜب  .١

 ك٢ ٛزا اُؾؤٕ .
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 (۲۲انًبدح )

ا رٞاكشد ؽشٝه اُزشه٤خ ُٞظ٤لخ أػ٠ِ ك٢ أًثش ٖٓ ػبَٓ؛  كبٕ أُلبمِخ ُِزشه٤خ ار

 رٌٕٞ ًب٥ر٢ :

 رشؽ٤ر فبزت اُقلاز٤خ . .١

 اُسبفَ ػ٠ِ روذ٣ش أػ٠ِ . .۳

 اُسبفَ ػ٠ِ ؽٜبداد ػ٤ِٔخ أػ٠ِ ، أٝ دٝساد رذس٣ج٤خ أًثش . .۲

 الأًثش خجشح ػ٤ِٔخ ثٔدبٍ ػَٔ أُ٘ؾؤح . .٢

 الأهذ٤ٓخ ك٢ اُؼَٔ ثبُٔ٘ؾؤح . .١

 الانتذاة

 (۲٣انًبدح )

 ارا رْ اٗزذاة اُؼبَٓ الأداء ػَٔ خبسج ٓوش ػِٔٚ رِزضّ أُ٘ؾؤح ثٔب ٢ِ٣ :

 رئٖٓ ُِؼبَٓ ٝعبئَ اُز٘وَ اُلاصٓخ ، ٓب ُْ ٣زْ فشف ٓوبثَ ُٜب ثٔٞاكوزٚ . .١

٣قشف ُِؼبَٓ ٓوبثَ ُِزٌب٤ُق اُز٢ ٣زٌجذٛب ُِغٌٖ ، ٝاُطؼبّ ، ٝٓب ا٠ُ رُي؛  .۳

 . ٓب ُْ رئٜٓ٘ب ُٚ أُ٘ؾؤح

 ه٤ٔخ اُجذٍ ا٢ٓٞ٤ُ ُلاٗزذاة زغت دسخخ اُؼبَٓ . .۲

٣ٝدت إٔ رسذد رِي الاُزضآبد ك٢ هشاس الاٗزذاة ؛ ٝكوب ُِلئبد ، ٝاُنٞاثو اُز٢ 

٣ٌٕٞ اززغبة رِي اُ٘لوبد ٖٓ ٝهذ ٓـبدسح اُؼبَٓ  رنؼٜب أُ٘ؾؤح ك٢ ٛزا اُؾؤٕ ، ٝ

٘ؾؤح.أُ ُٔوش ػِٔٚ ا٠ُ ٝهذ ػٞدرٚ ؛ ٝكن أُذح أُسذدح ُٚ ٖٓ هجَ  



 

 
 

 السعودية العربيةالمملكة               
ية بالناصفة مسجلة  جمعية البر الخبر

 (777برقم)
ية والتنمية  اف وزارة الموارد البشر تحت اشر

 الاجتماعية
 

                   

 
 
 

 

 

 

 

 انًسايب وانجذلاد

 (۲٤انًبدح )

رئٖٓ أُ٘ؾؤح ُؼٔبُٜب اُغٌٖ أُ٘بعت ، ٝ ًزُي ٝع٤ِخ اُ٘وَ ارا ٗـ ػ٠ِ رُي ك٢ ػوذ 

اُؼَٔ ، ٣ٝدٞص اُ٘ـ ك٤ؼوذ اُؼَٔ ػ٠ِ إٔ رذكغ أُ٘ؾؤح ُِؼبَٓ ثذٍ عٌٖ ، ٝثذٍ ٗوَ 

 ٗوذ١ .

 أيبو وسبعبد انعًم

 (۲٥)انًبدح

الأعجٞع ، ٣ٌٕٝٞ )٣ّٞ / أ٣بّ( اُدٔؼخ اُشازخ  أ٣بّ ك٢ ٣١ٌٕٞ ػذد أ٣بّ اُؼَٔ 

ثؼذ اثلاؽ ٌٓزت اُؼَٔ  -الأعجٞػ٤خ ثؤخش ًبَٓ ُد٤ٔغ اُؼٔبٍ ، ٣ٝدٞص ُِٔ٘ؾؤح 

إٔ رغزجذٍ ثٜزا ا٤ُّٞ ُجؼل ػٔبُٜب أ١ ٣ّٞ ٖٓ أ٣بّ الأعجٞع ،ٝػ٤ِٜب إٔ  -أُخزـ 

لأعجٞػ٤خ ثٔوبثَ رٌْٜٔ٘ ٖٓ اُو٤بّ ثٞاخجبرْٜ اُذ٤٘٣خ ، ٝلا ٣دٞص رؼ٣ٞل ٣ّٞ اُشازخ ا

 ٗوذ١ .

رٌٕٞ عبػبد اُؼَٔ )ثٔب٤ٗخ( عبػبد ػَٔ ٤ٓٞ٣ب رخلل ا٠ُ )عزخ( عبػبد ٤ٓٞ٣ب ك٢ 

أُغ٤ِٖٔ. ؽٜش سٓنبٕ ُِؼٔبٍ  

 انعًم الإضبفي

 (۲٦) انًبدح

.  ك٢ زبٍ ر٤ٌِق اُؼبَٓ ثبُؼَٔ الإمبك٢؛ ٣زْ رُي ثٔٞخت ر٤ٌِق ًزبث٢ ، أٝ ١

أُغئُٞخ ك٢ أُ٘ؾؤح ٣ج٤ٖ ك٤ٚ ػذد اُغبػبد  اٌُزش٢ٗٝ ٓٞخٚ ُٚ رقذسٙ اُدٜخ

ٗقذ ػ٤ِٚ أُبدح  الإمبك٤خ أٌُِق ثٜب اُؼبَٓ ، ٝ ػذد الأ٣بّ اُلاصٓخ ُزُي ؛ ٝكن ٓب

 اُغبدعخ ثؼذ أُبئخ( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ .

. رذكغ أُ٘ؾؤح ُِؼبَٓ ػٖ عبػبد اُؼَٔ الإمبك٤خ أخشا امبك٤ب ٣ٞاص١ أخش اُغبػخ ۳

الأعبع٢. شٙ%( ٖٓ أخ ۰4ٓنبكب ا٤ُٚ )  



 

 
 

 السعودية العربيةالمملكة               
ية بالناصفة مسجلة  جمعية البر الخبر

 (777برقم)
ية والتنمية  اف وزارة الموارد البشر تحت اشر

 الاجتماعية
 

                   

 
 
 

 

 

 

 

 انتفتيش الإداري

 (۲7انًبدح )

٣ٌٕٞ دخٍٞ اُؼٔبٍ ا٠ُ ٓٞاهغ ػِْٜٔ ، ٝ اٗقشاكْٜ ٓ٘ٚ ٖٓ الأٓبًٖ أُخققخ ُزُي 

ُِزلز٤ؼ )اُزلز٤ؼ الإداس١( ٓز٠ هِت ْٜٓ٘ رُي. ، ٝ ػ٠ِ اُؼٔبٍ الآزثبٍ  

 (۲۸انًبدح )

٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح إٔ رِضّ اُؼبَٓ ثؤٕ ٣ثجذ زنٞسٙ ، ٝاٗقشاكٚ ثبزذٟ اُٞعبئَ أُؼذح 

 ُٜزا اُـشك .

 الإجبزاد

 (۲٩انًبدح )

٣غزسن اُؼبَٓ ػٖ ًَ ع٘خ ٖٓ ع٘ٞاد اُخذٓخ اخبصح ع٣ٞ٘خ ثؤخش ًبَٓ ٓذرٜب ٝازذ ٝ 

 ثلاثٕٞ ٣ٞٓب ، ارا ثِـذ خذٓزٚ خٔظ ع٘ٞاد ٓزقِخ ، ػؾشٕٝ ٣ٞٓب ، رضاد ا٠ُ ٓذح

اُغ٣ٞ٘خ ث٘غجخ أُذح اُز٢  ُِٝؼبَٓ ثؼذ ٓٞاكوخ أُ٘ؾؤح اُسقٍٞ ػ٠ِ خضء ٖٓ اخبصرٚ

 هنبٛب ٖٓ اُغ٘خ ك٢ اُؼَٔ؛ ٝ ٣دٞص الارلبم ك٢ ػوذ اُؼَٔ ػ٠ِ إٔ رٌٕٞ ٓذح الإخبصح

 اُغ٣ٞ٘خ أًثش ٖٓ رُي .

 (٣۱انًبدح )

٢ :ُِؼبَٓ اُسن ك٢ اخبصح ثؤخش ًبَٓ ك٢ الأػ٤بد ، ٝ أُ٘بعجبد ؛ ٝكن ٓب٣ِ  

أسثؼخ أ٣بّ ثٔ٘بعجخ ػ٤ذ اُلطش أُجبسى ، رجذأ ٖٓ ا٤ُّٞ اُزب٢ُ ٤ُِّٞ اُزبعغ  .١

 زغت رو٣ْٞ أّ اُوشٟ . ٝاُؼؾش٣ٖ ٖٓ ؽٜش سٓنبٕ أُجبسى

 أسثؼخ أ٣بّ ثٔ٘بعجخ ػ٤ذ الأمس٠ أُجبسى ، رجذأ ٖٓ ٣ّٞ اُٞهٞف ثؼشكخ . .۳

 ٣ّٞ ٝازذ ثٔ٘بعجخ ا٤ُّٞ اُٞه٢٘ ٌُِِٔٔخ )أٍٝ ا٤ُٔضإ(. .۲

اخِذ أ٣بّ ٛزٙ الإخبصاد ٓغ اُشازخ الأعجٞػ٤خ ٣ؼٞك اُؼبَٓ ػٜ٘ب ثٔب ٣ؼبدُٜب ٝارا رذ

 هجَ أ٣بّ رِي الإخبصاد أٝ ثؼذٛب.
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 أٓب ارا رذاخِذ أ٣بّ اخبصح أزذ اُؼ٤ذ٣ٖ ٓغ اخبصح ا٤ُّٞ اُٞه٢٘ كلا ٣ؼٞك اُؼبَٓ ػ٘ٚ.

 (٣١انًبدح )

 ٣سن ُِؼبَٓ اُسقٍٞ ػ٠ِ اخبصح ثؤخش ًبَٓ ك٢ اُسبلاد اُزب٤ُخ :

 خٔغخ أ٣بّ ػ٘ذ صٝاخٚ . .١

 ثلاثخ أ٣بّ ك٢ زبُخ ٝلادح ُٓٞٞد ُٚ . .۳

 خٔغخ أ٣بّ ك٢ زبُخ ٝكبح صٝخخ اُؼبَٓ ، أٝ أزذ أفُٞٚ ، أٝ كشٝػٚ . .۲

أسثؼخ أؽٜش، ٝػؾشح أ٣بّ ك٢ زبُخ ٝكبح صٝج اُؼبِٓخ أُغِٔخ؛ ُٜٝب اُسن ك٢  .٢

ٝلا ٣دٞص ُٜب الاعزلبدح  زِٜٔب،ًبٗذ زبٓلا زز٠ رنغ  رٔذ٣ذٛب دٕٝ أخش إ

 ٛزا اُسَٔ . ٖٓ ثبه٢ اخبصح اُؼذح أُٔ٘ٞزخ ُٜب ثؼذ ٝمغ

خٔغخ ػؾش ٣ٞٓب ك٢ زبُخ ٝكبح صٝج اُؼبِٓخ ؿ٤ش أُغِٔخ ٝ ُِٔ٘ؾؤح اُسن ك٢  .١

 ا٤ُٜب.أُؾبس  هِت اُٞثبئن أُئ٣ذح ُِسبلاد

 (٣۲انًبدح )

أُ٘ؾؤح ، أٝ  اُز١ ٣ثجذ ٓشمٚ ثؾٜبدح هج٤خ فبدسح ػٖ هج٤ت -٣غزسن اُؼبَٓ 

خلاٍ اُغ٘خ اُٞازذح ، ٝ اُز٢ رجذأ ٖٓ  اخبصاد ٓشم٤خ -ٓشخغ هج٢ ٓؼزٔذ ُذ٣ٜب 

 ربس٣خ أٍٝ اخبصح ٓشم٤خ؛ عٞاء أًبٗذ ٛزٙ الإخبصاد ٓزقِخ أّ ٓزوطؼخ ، ٝرُي ػ٠ِ

 اُ٘سٞ اُزب٢ُ :

  ًبَٓ.ثؤخش  الأ٠ُٝ،اُثلاثٕٞ ٣ٞٓب 

  ثثلاثخ أسثبع الأخش. اُزب٤ُخ،اُغزٕٞ ٣ٞٓب 

  ثذٕٝ أخش. ُِٝؼبَٓ اُسن ك٢ ٝفَ اخبصرٚ  رُي،اُثلاثٕٞ ٣ٞٓب اُز٢ ر٢ِ

 ثبُٔشم٤خ.اُغ٣ٞ٘خ 
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 انرعبيخ انطجيخ

 (٣٣انًبدح )

ٝكوب ُٔب ٣وشسٙ ٗظبّ اُزؤ٤ٖٓ  فس٤ب؛روّٞ أُ٘ؾؤح ثبُزؤ٤ٖٓ ػ٠ِ خ٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ُذ٣ٜب 

ب٤ِٖٓ ك٢ كشع روّٞ ثبلاؽزشاى ػٖ خ٤ٔغ اُؼ اُز٘ل٤ز٣خ، ًٔبٝلائسزٚ  اُزؼب٢ٗٝ،اُقس٢ 

٣وشسٙ ٗظبٜٓب . ٝكوب ُٔب الاخزٔبػ٤خ:الأخطبس ا٤ُٜ٘ٔخ ُذٟ أُئعغخ اُؼبٓخ ُِزؤ٤ٓ٘بد   

 ثيئخ انعًم

 (٣٤انًبدح )

ضواثط عبيخ أ.  

لا ٣زطِت رؾـ٤َ اُ٘غبء اُسقٍٞ ػ٠ِ رقش٣ر ٖٓ ٝصاسح أُٞاسد اُجؾش٣خ  .١

 ٖٓ أ١ خٜخ أخشٟ. ٝاُز٤ٔ٘خ الاخزٔبػ٤خ أٝ

الأخٞس ث٤ٖ اُؼب٤ِٖٓ ٝاُؼبٓلاد ػٖ اُؼَٔ ر١ اُو٤ٔخ . ٣ٔ٘غ أ١ ر٤٤ٔض ك٢ ۳ .۳

 أُزغب٣ٝخ.

ػ٠ِ فبزت اُؼَٔ رٞك٤ش ٌٓبٕ ٓخقـ ُِؼبٓلاد لأداء اُقلاح ٝالاعزشازخ  .۲

 رجؼذ ٓغبكخ ٓ٘بعجخ. ٝدٝساد ٤ٓبٙ

ك٢ زبلاد ث٤ئخ اُؼَٔ أٌُزج٤خ ػ٠ِ فبزت اُؼَٔ رٞك٤ش ؿشكخ راد  .٢

 اُؼبٓلاد. خقٞف٤خ أٌُبرت

ٖ ٝاُؼبٓلاد ٖٓ الأخطبس ا٤ُٜ٘ٔخ، ٝر٤ٜئخ ث٤ئخ اُؼَٔ رؼذ زٔب٣خ اُؼب٤ِٓ .١

 ٓجبؽشح ػ٠ِ أُ٘ؾؤح أُ٘بعجخ ٓغئ٤ُٝخ

 ػ٠ِ فبزت اُؼَٔ رٞك٤ش ٓوبػذ ُِؼبٓلاد ك٢ الأٓبًٖ اُز٢ ٣ؼِٖٔ ثٜب. .١

 ك٢ أُ٘ؾآد اُ٘غبئ٤خ أُـِوخ ٣دت إٔ ٣ٌٕٞ اُؼبٓلاد ٖٓ اُ٘غبء كوو. .0
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ٌٕٞ ك٤ٜب اُؼب٤ِٖٓ ٖٓ ك٢ أُ٘ؾؤد اُشخب٤ُخ أُخققخ ُِشخبٍ ٣دت إ ٣ .۸

 اُشخبٍ كوو .

٣دت ػ٠ِ أُ٘ؾؤح رٞك٤ش ٗظبّ أ٢٘ٓ ٝك٢ زبٍ ًبٗذ أُ٘ؾؤح رغزوجَ اُدٜٔٞس  .9

 زشاعخ أ٤٘ٓخ. ٣دت رؼ٤٤ٖ

ضواثط عًم انًرأح في انًنشآد اننسبئيخ فقطة.   

٣دت ٝمغ ُٞزخ اسؽبد٣خ ك٢ ٌٓبٕ ثبسص رٞمر إٔ أُ٘ؾؤح خبؿ ثبُ٘غبء .١ .١

 اُشخبٍ. ٝٓٔ٘ٞع دخٍٞ

 ٣دت إٔ ٣ٌٕٞ اُؼبٓلاد ٖٓ اُ٘غبء كوو . .۳ .۳

. ٣دت إٔ رٞكش أُ٘ؾؤح زشاعخ أ٤٘ٓخ أٝ ٗظبّ أ٢٘ٓ ٓبُْ ٣ٞكشٛب فبزت ۲ .۲

زبٍ ٝخٞد أُ٘ؾؤح ك٢ ٓشًض ردبس١ ك٢ زبٍ رْ ٝمغ  أُشًض اُزدبس١ ك٢

اسؽبد٣خ إٔ أُ٘ؾؤح خبمؼخ  ٗظبّ أ٢٘ٓ ٣دت ػ٠ِ فبزت أُ٘ؾؤح ٝمغ ُٞزخ

 ُِٔشاهجخ الأ٤٘ٓخ.

 (٣٥) يبدح

ُِٔشأح اُؼبِٓخ اُسن ك٢ اخبصح ٝمغ ثؤخش ًبَٓ ُٔذح ػؾشح أعبث٤غ رٞصػٜب ٤ًق 

أعبث٤غ هجَ اُزبس٣خ أُشخر ُِٞمغ ؛ ٝ ٣سذد  رؾبء ، ثس٤ث رجذأ ثسذ أهق٠ ثؤسثؼخ

هج٤خ ٓقذهخ ٖٓ  ٛزا اُزبس٣خ ثٞاعطخ اُدٜخ اُطج٤خ أُؼزٔذح ُذٟ أُ٘ؾؤح ، أٝ ثؾٜبدح

ٔشأح اُؼبِٓخ خلاٍ الأعبث٤غ اُغ٘خ اُزب٤ُخ ُٞمؼٜب.خٜخ فس٤خ ، ٝلا ٣دٞص رؾـ٤َ اُ  

ٝك٢ زبُخ اٗدبة هلَ ٓش٣ل ، أٝ ٖٓ ر١ٝ الازز٤بخبد اُخبفخ ؛ كِِؼبِٓخ اُسن ك٢ 

ٝازذ ثؼذ اٗونبء اخبصح اُٞمغ ؛ ُٜٝب رٔذ٣ذ الإخبصح  اخبصح ثؤخش ًبَٓ ُٔذح ؽٜش

 ُٔذح ؽٜش دٕٝ أخش.

 (٣٦) انًبدح

٣سن ُِٔشأح اُؼبِٓخ ك٢ أُ٘ؾؤح ػ٘ذٓب رؼٞد ا٠ُ ٓضاُٝخ ػِٜٔب ثؼذ اخبصح اُٞمغ إٔ 

رؤخز ثوقذ اسمبع ُٓٞٞدٛب كزشح، أٝ كزشاد اعزشازخ ، لا رض٣ذ ك٢ ٓدٔٞػٜب ػ٠ِ 
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ُد٤ٔغ اُؼٔبٍ ،  اُغبػخ ك٢ ا٤ُّٞ اُٞازذ ، ٝ رُي ػلاٝح ػ٠ِ كزشاد اُشازخ أُٔ٘ٞزخ

اد ٖٓ عبػبد اُؼَٔ اُلؼ٤ِخ ، ٝ رُي ُٔذح أسثؼخ ، ٝ ٝ رسغت ٛزٙ اُلزشح ، أٝ اُلزش

ٖٓ ربس٣خ اُٞمغ ، ٝلا ٣زشرت ػ٠ِ رُي رخل٤ل الأخش ، ٝ ٣دت ػ٠ِ  ػؾش٣ٖ ؽٜشا

فبزت اُؼَٔ ًزبثخ ثٞهذ كزشح ،  أُشأح اُؼبِٓخ ثؼذ ػٞدرٜب ٖٓ اخبصح اُٞمغ اؽؼبس

 رسذد كزشح ، أٝ أٝ كزشاد رِي الاعزشازخ ، ٝ ٓب ٣طشأ ػ٠ِ رُي اُٞهذ ٖٓ رؼذ٣َ ، ٝ

 كزشاد اُشمبػخ ػ٠ِ مٞء رُي ثسغت ٓب ٝسد ك٢ اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُ٘ظبّ اُؼَٔ .

 انخذيبد الاجتًبعيخ

 (٣7انًبدح )

 رِزضّ أُ٘ؾؤح ثزوذ٣ْ اُخذٓبد الاخزٔبػ٤خ اُزب٤ُخ :

 اػذاد ٌٓبٕ لأداء اُقلاح . .١

 اػذاد ٌٓبٕ ُز٘بٍٝ اُطؼبّ . .۳

اُخذٓبد، ٝ أُشاكن اُز٤غ٤ش٣خ اُنشٝس٣خ ُِؼٔبٍ رٞكش أُ٘ؾؤح أُزطِجبد ، ٝ  .۲

أداء أػٔبُْٜ ثسغت الاؽزشاهبد  ٖٓ ر١ٝ الاػبهخ اُز٢ رٌْٜٔ٘ ٖٓ

 أُ٘قٞؿ ػ٤ِٜب ك٢ اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُ٘ظبّ اُؼَٔ .

 ضواثط سهوكيبد انعًم

 (٣۸انًبدح )

٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح اُضاّ ًَ ، أٝ ثؼل اُؼب٤ِٖٓ ثبسرذاء ص١ ٓٞزذ، ٝك٢ ًَ  .١

ٓلائٔزٚ ُِزٝم اُؼبّ ، ٝ ثبُ٘غجخ  ٣شاػ٠ ك٢ أ١ ص١ ثبُ٘غجخ ُِشخبٍ الأزٞاٍ

 ُِ٘غبء إٔ ٣ٌٕٞ ٓسزؾٔب ، ٝ كنلبمب ، ٝ ؿ٤ش ؽلبف .

ػ٠ِ خ٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ثبُٔ٘ؾؤح الاُزضاّ ثٔوزن٤بد أزٌبّ اُؾش٣ؼخ الإعلا٤ٓخ ، ٝ  .۳

 اُزؼبَٓ ٓغ ا٥خش٣ٖ . الأػشاف الاخزٔبػ٤خ أُشػ٤خ ك٢
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٤ٖ اُخِٞح ٓغ اُد٘ظ ا٥خش، ٝػ٠ِ أُ٘ؾؤح إٔ رزخز ًَ ٣ٔز٘غ ػ٠ِ خ٤ٔغ اُؼبِٓ .۲

 اُد٘غ٤ٖ داخَ أُ٘ؾؤح. اُزذاث٤ش اُز٢ رٔ٘غ اُخِٞح ث٤ٖ

ػ٠ِ خ٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ الآز٘بع ػٖ اُو٤بّ ثؤ١ ؽٌَ ٖٓ أؽٌبٍ الا٣زاء ، أٝ  .٢

، أٝ ثبرخبر أ١ ٓٞهق ٣خذػ  الإعبءح اُدغذ٣خ ، أٝ اُو٤ُٞخ ، أٝ الإ٣سبئ٤خ

ٖٓ اٌُشآخ ، أٝ اُغٔؼخ ، أٝ اُسش٣خ ، أٝ ٣وقذ ٓ٘ٚ اعزذساج اُس٤بء ، أٝ ٣٘بٍ 

أ١ ؽخـ ا٠ُ ػلاهخ ؿ٤ش ٓؾشٝػخ ؛ زز٠ ُٞ ًبٕ رُي ػ٠ِ عج٤َ  ، أٝ اخجبس

رٞافَ أخشٟ ،  أُضاذ ، ٝرُي ػ٘ذ اُزٞافَ أُجبؽش، أٝ ثؤ١ ٝع٤ِخ

ُزج٤ِؾ ُِٝٔ٘ؾؤح إٔ رزخز ًَ اُزشر٤جبد ، ٝالإخشاءاد اُنشٝس٣خ ، ٝ اُلاصٓخ 

 .٤غ اُؼب٤ِٖٓ ثزُيخٔ

 (٣٩انًبدح )

٣ؼزجش ٖٓ هج٤َ الا٣زاء ، خ٤ٔغ ٓٔبسعبد الإعبءح الإ٣دبث٤خ ، أٝ اُغِج٤خ ، ٝ  .١

خ٤ٔغ أؽٌبٍ الاعزـلاٍ ، أٝ الاثزضاص ، أٝالإؿشاء ، أٝ اُزٜذ٣ذ ؛ عٞاء أًبٗذ 

خغذ٣خ ، أٝ ٗلغ٤خ ، أٝ خ٘غ٤خ : ٝ اُز٢ روغ ك٢ ٌٓبٕ اُؼَٔ ٖٓ هجَ فبزت 

َٓ ، أٝ ٖٓ هجَ اُؼبَٓ ػ٠ِ فبزت اُؼَٔ ، أٝ ٖٓ هجَ ػبَٓ ػ٠ِ اُؼب اُؼَٔ

ػ٠ِ أخش، أٝ ػ٠ِ أ١ ؽخـ ٓٞخٞد ك٤ٌٔبٕ اُؼَٔ ، ٝ رؼزجش أُغبػذح ، ٝ 

 اُزغزش ػ٠ِ رُي ك٢ زٌْ الإ٣زاء.

٣ؼزجش ٖٓ هج٤َ الا٣زاء أُوقٞد ك٢ اُلوشح اُغبثوخ ، ٓب ٣وغ ثبعزخذاّ أ٣خ ٝع٤ِخ  .۳

أٝ اٌُزبثخ ، أٝ الاؽبسح ، أٝ الإ٣سبء ، أٝ  ، ٖٓ ٝعبئَ الارقبٍ عٞاء ثبُوٍٞ

 اُشعْ ، أٝ ثبعزخذاّ اُٜبرق ، أٝ ثبُٞعبئَ الإٌُزش٤ٗٝخ الأخشٟ ، أٝ ثؤ١ ؽٌَ

 ٖٓ أؽٌبٍ اُغِٞى اُز١ ٣ذٍ ػ٠ِ رُي
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 (٤۱انًبدح )

ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثسن ٖٓ ٝهغ ػ٤ِٚ الإ٣زاء ك٢ ٌٓبٕ اُؼَٔ ٖٓ الاُزدبء ا٠ُ  .١

ُزوذّ ثؾٌٞاٙ ُِٔ٘ؾؤح خلاٍ ٓذح ا ٣سن ُٜباُدٜبد اُس٤ٌٓٞخ أُخزقخ ، 

أهقبٛب خٔغخ أ٣بّ ػَٔ ٖٓ ٝهٞع الإ٣زاء ػ٤ِٚ ، ٣ٝدٞص ٌَُ ٖٓ ؽبٛذ أٝ 

ػ٠ِ ٝاهؼخ ا٣زاء ، اُزوذّ ثجلاؽ ُِٔ٘ؾؤح ثزُي : أٓب ارا ًبٕ الإ٣زاء هذ ٝهغ  اهِغ

عِطخ ك٤ٜب ؛ ك٤ٌٕٞ اُزوذّ ثبُؾٌٟٞ  ٖٓ هجَ فبزت أُ٘ؾؤح ، أٝ ٖٓ أػ٠ِ

 س٤ٌٓٞخ أُخزقخ.ُِدٜخ اُ

ػ٠ِ أُ٘ؾؤح ػ٘ذ روذ٣ْ ؽٌٟٞ ، أٝ ثلاؽ ، رؾ٤ٌَ ُد٘خ ثوشاس ٖٓ أُغئٍٞ  .۳

زبلاد الإ٣زاء ، ٝالاهلاع ػ٠ِ الأدُخ ،  أُخزـ ، رٌٕٞ ٜٓٔزٜب اُزسو٤ن ك٢

 ٝ اُزٞف٤خ ثب٣وبع اُدضاء اُزؤد٣ج٢ أُ٘بعت ػ٠ِ ٖٓ ثجزذ اداٗزٚ ، ٝرُي خلاٍ

 ، أٝ اُجلاؽ.خٔغخ أ٣بّ ػَٔ ٖٓ رِو٤ٜب اُؾٌٟٞ 

 (٤١انًبدح )

ٞد ، ٝ رذٕٝ ٜٓغ ٓشاػبح ٓجذأ اُغش٣خ رغزٔغ اُِد٘خ ُد٤ٔغ الأهشاف ، ٝ اُؾ .١

الأهشاف ، ٝ اُؾٜٞد ػ٠ِ أهٞاُْٜ ، ثْ  ًَ ٓب ٣دش١ ك٢ ٓسبمش؛ رٞهغ ٖٓ

 رٞهغ ٖٓ أػنبء اُِد٘خ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ فلسخ .

الاعزٔبع اُِد٘خ زن اعزذػبء ٖٓ رشٟ مشٝسح اعزدٞاثٚ ٖٓ اُؼب٤ِٖٓ ، ٝ  .۳

أُثٍٞ أٓبّ اُِد٘خ ؛ زز٠ لا ٣وغ رسذ  ا٠ُ أهٞاُٚ ، ٝػ٠ِ ٖٓ رْ اعزذػبإٙ

 هبئِخ أُغئ٤ُٝخ .

٣دٞص ُِد٘خ إٔ رشكغ رٞف٤خ لإداسح أُ٘ؾؤح ثبُزلش٣ن ث٤ٖ اُؾب٢ً ، ٝأُؾٌٞ  .۲

 ك٢ زوٚ أث٘بء كزشح اُزسو٤ن .

رٞف٢ ك٢ زبٍ ثجٞد ٝاهؼخ الإ٣زاء ثؤ١ هش٣وخ ٖٓ هشم الإثجبد أُؼزجشح :  .٢

 أُ٘بعت ػ٠ِ أُؼزذ١ . اُِد٘خ ثبلأؿِج٤خ ثب٣وبع اُدضاء اُزؤد٣ج٢
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ارا ًبٕ الاػزذاء ٣ؾٌَ خش٣ٔخ خ٘بئ٤خ ، ٝخت ػ٠ِ اُِد٘خ سكغ اُؾٌٟٞ ُِٔذ٣ش  .١

 أُخزقخ ثزُي . اُؼبّ : ُزج٤ِؾ اُدٜبد اُس٤ٌٓٞخ

ك٢ زبٍ ػذّ ثجٞد ٝاهؼخ الإ٣زاء ، رٞف٢ اُِد٘خ ثب٣وبع ػوٞثخ رؤد٣ج٤خ ػ٠ِ  .١

 ِؾ : ارا رج٤ٖ ُٜب إٔ اُؾٌٟٞ ، أٝاُجلاؽ ک٤ذ١.أُج

لا ٣ٔ٘غ اُدضاء اُزؤد٣ج٢ أُٞهغ ٖٓ هجَ أُ٘ؾؤح ػ٠ِ أُؼزذ١ ، ٖٓ زن  .0

 أُخزقخ . أُؼزذٟ ػ٤ِٚ اُِدٞء ُِدٜبد اُس٤ٌٓٞخ

لا ٣ٔ٘غ رٞه٤غ ػوٞثخ ؽشػ٤خ ، أٝ ٗظب٤ٓخ أخشٟ ػ٠ِ أُؼزذ١ ، ٖٓ رٞه٤غ  .۸

 أُ٘ؾؤح خضاء رؤد٣ج٤ب ػ٤ِٚ

 بد وانجساءادانًخبنف

 (٤۲انًبدح )

أُخبُلخ ٢ٛ ًَ كؼَ ٖٓ الأكؼبٍ اُز٢ ٣شرٌٜب اُؼبَٓ ، ٝ رغزٞخت أ٣ب ٖٓ اُدضاءاد 

 اُزب٤ُخ :

الإٗزاس اٌُزبث٢ : ٝٛٞ ًزبة رٞخٜٚ أُ٘ؾؤح ا٠ُ اُؼبَٓ ٓٞمسب ثٚ ٗٞع  .١

آٌبٕ رؼشمٚ ا٠ُ خضاء أؽذ، ك٢  أُخبُلخ اُز٢ اسرٌجٜب ، ٓغ ُلذ ٗظشٙ ا٠ُ

 اس أُخبُلخ ، أٝ اُؼٞدح ا٠ُ ٓثِٜب ٓغزوجلا.زبُخ اعزٔش

ؿشآخ ٓب٤ُخ : ٢ٛٝ زغْ ٗغجخ ٖٓ الأخش ك٢ زذٝد خضء ٖٓ الأخش ا٢ٓٞ٤ُ ،  .۳

٣ّٞ ، ٝ خٔغخ أ٣بّ ك٢ اُؾٜش اُٞازذ  أخش أٝ اُسغْ ٖٓ الأخش ثٔب ٣زشاٝذ ث٤ٖ

 ًسذ أهق٠ .

كزشح الإ٣وبف ػٖ اُؼَٔ ثذٕٝ أخش: ٝٛٞ ٓ٘غ اُؼبَٓ ٖٓ ٓضاُٝخ ػِٔٚ خلاٍ  .۲

اُلزشح ، ػ٠ِ إٔ لا رزدبٝص كزشح  ٓؼ٤٘خ ، ٓغ زشٓبٗٚ ٖٓ أخشٙ خلاٍ ٛزٙ

 الإ٣وبف خٔغخ أ٣بّ ك٢ اُؾٜش اُٞازذ .
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اُسشٓبٕ ٖٓ اُزشه٤خ ، أٝ اُؼلاٝح اُذٝس٣خ : ٝ رُي ُٔذح أهقبٛب ع٘خ ٝازذح ٖٓ  .٢

 ربس٣خ اعزسوبهٜب .

ٓؾشٝع :  اُلقَ ٖٓ اُخذٓخ ٓغ أٌُبكؤح : ٝ ٛٞ كقَ اُؼبَٓ ث٘بء ػ٠ِ عجت .١

 ثسوٚ ك٢ ٌٓبكؤح ٜٗب٣خ اُخذٓخ . لاسرٌبثٚ أُخبُلخ ٓغ ػذّ أُغبط

اُلقَ ٖٓ اُخذٓخ ثذٕٝ ٌٓبكؤح : ٝ ٛٞ كغخ ػوذ ػَٔ اُؼبَٓ دٕٝ ٌٓبكؤح ، أٝ  .١

اُسبلاد أُ٘قٞؿ ػ٤ِٜب ك٢ أُبدح   اؽؼبس، أٝ رؼ٣ٞل: لاسرٌبثٚ أ١ ٖٓ

ُٔلشٝك ػ٠ِ اُؼبَٓ )اُثٔبٕٗٞ( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ . ٣ٝدت إٔ ٣ز٘بعت اُدضاء ا

 ٗٞع ، ٝٓذٟ خغبٓخ أُخبُلخ أُشرٌجخ ٖٓ هجِٚ . ٓغ

 (٤٣) انًبدح

 -ًَ ػبَٓ ٣شرٌت أ٣ب ٖٓ أُخبُلبد اُٞاسدح ك٢ خذاٍٝ أُخبُلبد ، ٝاُدضاءاد 

ثبُدضاء أُٞمر هش٣ٖ أُخبُلخ اُز٢ اسرٌجٜب. ٣ؼبهت –أُِسن ثٜزٙ اُلائسخ   

 (٤٤) انًبدح

ضاءاد أُ٘قٞؿ ػ٤ِٜب ك٢ ٛزٙ اُلائسخ ، ٖٓ هجَ )فبزت رٌٕٞ فلاز٤خ رٞه٤غ اُد

٣لٞمٚ ؛ ٣ٝدٞص ُٚ اعزجذاٍ اُدضاء أُوشس لأ٣خ ٓخبُلخ  اُقلاز٤خ ثبُٔ٘ؾؤح ، أٝ ٖٓ

 ثدضاء أخق.

 (٤٥) انًبدح

ك٢ زبٍ اسرٌبة اُؼبَٓ راد أُخبُلخ ثؼذ ٓن٢ ٓبئخ ٝثٔب٤ٖٗ ٣ٞٓب ػ٠ِ عجن 

ٓخبُلخ ، ٝ ًؤٜٗب اسرٌجذ ُِٔشح الأ٠ُٝ . ذاسرٌبثٜب ، كبٗٚ لا ٣ؼزجش ػبئذا ، ٝ رؼ  

 (٤٦) انًبدح

ػ٘ذ رؼذد أُخبُلبد اُ٘بؽئخ ػٖ كؼَ ٝازذ ، ٣ٌزل٢ ثزٞه٤غ اُدضاء الأؽذ ٖٓ ث٤ٖ 

 اُدضاءاد أُوشسح ك٢ ٛزٙ اُلائسخ .
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 (٤7) انًبدح

لا ٣دٞص إٔ ٣ٞهغ ػ٠ِ اُؼبَٓ ػٖ أُخبُلخ اُٞازذح أًثش ٖٓ خضاء ٝازذ، ًٔب لا 

أُخبُلخ اُٞازذح ؿشآخ رض٣ذ ه٤ٔزٜب ػ٠ِ أخش خٔغخ  ٣دٞص إٔ ٣ٞهغ ػ٠ِ اُؼبَٓ ػٖ

اُؾٜش اُٞازذ ٝكبء  أ٣بّ ، ٝلا إٔ ٣وزطغ ٖٓ أخشٙ أًثش ٖٓ أخش خٔغخ أ٣بّ ك٢

 ُِـشآبد اُز٢ رٞهغ ػ٤ِٚ .

 (٤۸) انًبدح

لا رٞهغ أُ٘ؾؤح أ٣ب ٖٓ اُدضاءاد اُز٢ رزدبٝص ػوٞثزٜب ؿشآخ أخش ٣ّٞ ٝازذ، الا ثؼذ 

أُ٘غٞثخ ا٤ُٚ ، ٝعٔبع أهٞاُٚ ، ٝرسو٤ن دكبػٚ ، ٝ رُي  اثلاؽ اُؼبَٓ ًزبثخ ثبُٔخبُلبد

.ثٔٞخت ٓسنش ٣ٞدع ثِٔلٚ اُخبؿ  

 (٤٩) انًبدح

جٚ خبسج ٌٓبٕ اُؼَٔ الا ارا لا ٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح رٞه٤غ أ١ خضاء ػ٠ِ اُؼبَٓ لأٓش اسرٌ

أٝ ثبُٔ٘ؾؤح أٝ ثٔذ٣شٛب أُغئٍٞ ، ٝرُي دٕٝ  ًبٕ ُٚ ػلاهخ ٓجبؽشح ثطج٤ؼخ ػِٔٚ

 الإخلاٍ ثسٌْ أُبدح )اُثٔبٕٗٞ( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ .

 (٥۱) انًبدح

لا ٣دٞص ٓغبءُخ اُؼبَٓ رؤد٣ج٤ب ػٖ ٓخبُلخ ٓن٠ ػ٠ِ ًؾلٜب أًثش ٖٓ ثلاث٤ٖ ٣ٞٓب ٖٓ 

ثٔشرٌجٜب ،دٕٝ إٔ روّٞ ثبرخبر أ١ ٖٓ اخشاءاد اُزسو٤ن ثؾؤٜٗب .ربس٣خ ػِْ أُ٘ؾؤح   

 (٥١) انًبدح

لا ٣دٞص ُِٔ٘ؾؤح رٞه٤غ أ١ خضاء ػ٠ِ اُؼبَٓ ، ارا ٓن٠ ػ٠ِ ربس٣خ ثجٞد أُخبُلخ 

 أًثش ٖٓ ثلاث٤ٖ ٣ٞٓب .

 (٥۲) انًبدح

رِزضّ أُ٘ؾؤح ثبثلاؽ اُؼبَٓ ًزبثخ ثٔب أٝهغ ػ٤ِٚ ٖٓ خضاءاد ، ٝٗٞػٜب ، ٝٓوذاسٛب ، 

ٝ اُدضاء اُز١ عٞف ٣زؼشك ُٜل٢ زبُخ رٌشاس أُخبُلخ ، ٝ ارا آز٘غ اُؼبَٓ ػٖ 

ثبُجش٣ذ أُغدَ  اعزلاّ الإخطبس، أٝ سكل اُزٞه٤غ ثبُؼِْ ، أٝ ًبٕ ؿبئجب ؛ ٣شعَ ا٤ُٚ

بثذ ك٢ ِٓق خذٓزٚ ، أٝ ثبُجش٣ذ الاٌُزش٢ٗٝ اُؾخق٢ اُثبثذ ػ٠ِ ػ٘ٞاٗٚ أُخزبس اُث
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أُؼزٔذ ُذٟ أُ٘ؾؤح : ٝ ٣زشرت ػ٠ِ اُزج٤ِؾ ثؤ١ ٖٓ ٛزٙ اُٞعبئَ  ثؼوذ اُؼَٔ ، أٝ

 خ٤ٔغ الأثبس اُوب٤ٗٞٗخ .

 (٥٣) انًبدح

٣خقـ ٌَُ ػبَٓ فس٤لخ خضاءاد ، ٣ذٕٝ ك٤ٜب ٗٞع أُخبُلخ اُز٢ اسرٌجٜب ، 

ضاء أُٞهغ ػ٤ِٚ ؛ ٝرسلع ٛزٙ اُقس٤لخ ك٢ ِٓق خذٓخ اُؼبَٓ ٝربس٣خ ٝهٞػٜب ، ٝاُد

. 

 (٥٤) انًبدح

رو٤ذ اُـشآبد أُٞهؼخ ػ٠ِ اُؼٔبٍ ك٢ عدَ خبؿ : ٝكن أزٌبّ أُبدح اُثبُثخ 

اُزقشف ك٤ٜب ثٔب ٣ؼٞد ثبُ٘لغ ػ٠ِ اُؼٔبٍ ٖٓ  ٝاُغجؼٕٞ( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ ، ٣ٌٕٝٞ

٣ٌٕٞ اُزقشف  خ ػذّ ٝخٞد ُد٘خ ػٔب٤ُخهجَ اُِد٘خ اُؼٔب٤ُخ ك٢ أُ٘ؾؤح : ٝ ك٢ زبُ

 ك٢ اُـشآبد ثٔٞاكوخ ٝصاسح أُٞاسد اُجؾش٣خ ٝاُز٤ٔ٘خ الاخزٔبػ٤خ .

 انتظهى

 (٥٥انًبدح )

ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثسن اُؼبَٓ ك٢ الاُزدبء ا٠ُ اُدٜبد الإداس٣خ ، أٝ اُونبئ٤خ 

رقشف ، أٝ  رظِْ ا٠ُ اداسح أُ٘ؾؤح ٖٓ أ١ أُخزقخ ، أٝ ا٤ُٜئبد ؛ ٣سن ُِؼبَٓ أ٢ٗ

أُ٘ؾؤح خلاٍ ثلاثخ  اخشاء ، أٝ خضاء ٣زخز ك٢ زوٚ ٖٓ هجِٜب ، ٣ٝوذّ اُزظِْ ا٠ُ اداسح

أ٣بّ ػَٔ ٖٓ ربس٣خ اُؼِْ ثبُزقشف ، أٝ الإخشاء أُزظِْ ٓ٘ٚ ، ٝلا ٣نبس اُؼبَٓ ٖٓ 

روذ٣ْ رظِٔٚ ،ٝ ٣خطش اُؼبَٓ ث٘ز٤دخ اُجذ ك٢ رظِٔٚ ، ك٢ ٤ٓؼبد لا ٣زدبٝص خٔغخ أ٣بّ 

ربس٣خ روذ٣ٔٚ اُزظِْ .ػَٔ ٖٓ   

 أحكبو ختبييخ

 (٥٦انًبدح )

ػ٠ِ إٔ  ر٘لز أزٌبّ ٛزٙ اُلائسخ ك٢ زن أُ٘ؾؤح اػزجبسا ٖٓ ربس٣خ اثلاؿٜب ثبػزٔبدٛب :

ٖٓ ا٤ُّٞ اُزب٢ُ لإػلاٜٗب. سرغش١ ك٢ زن اُؼٔبٍ اػزجب  
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 جذاول انًخبنفبد وانجساءاد

 أولا : يخبنفبد تتعهق ثًواعيذ انعًم :

 

)اُ٘غجخ أُسغٞٓخ ، ٢ٛ اُدضاء 

 ٗغجخ ٖٓ الأخشا٢ٓٞ٤ُ(

 ّ ٗٞع أُخبُلخ

ساثغ 

 ٓشح
 ثبُث ٓشح

ثب٢ٗ 

 ٓشح

أٍٝ 

 ٓشح

%۳4 %١4 ١% 
 اٗزاس

 ًزبث٢

( ده٤وخ دٕٝ ارٕ ١١اُزؤخش ػٖ ٓٞاػ٤ذ اُسنٞس ُِؼَٔ ُـب٣خ)

 ، أٝ ػزس ٓوجٍٞ :

٥خش٣ٖ .َ ارا ُْ ٣زشرت ػ٠ِ رُي رؼط٤َ ػٔ  

١ 

%١4 %۳۰ ١۰% 
 اٗزاس

 ًزبث٢

( ده٤وخ دٕٝ ارٕ ١١اُزؤخش ػٖ ٓٞاػ٤ذ اُسنٞس ُِؼَٔ ُـب٣خ)

 ، أٝ ػزس ٓوجٍٞ :

 ارا رشرت ػ٠ِ رُي رؼط٤َ ػٔبٍ آخش٣ٖ .

۳ 

( ده٤وخ اُـب٣خ ١١ٖٓ ) اُزؤخش ػٖ ٓٞاػ٤ذ اُسنٞس ُِؼَٔ أًثش ١4% ١١% %۳١ ١4%

 ػ٠ِ رُيارٕ ، أٝ ػزس ٓوجٍٞ : ارا ُْ ٣زشرت  ( ده٤وخ د۲4ٕٝ)

 رؼط٤َ ػٔبٍ آخش٣ٖ

۲ 

( ١١ٖٓ ) اُزؤخش ػٖ ٓٞاػ٤ذ اُسنٞس ُِؼَٔ أًثش %۳١ ١4% %0١ ٣ّٞ

( ده٤وخ دٝٗبرٕ ، أٝ ػزس ٓوجٍٞ : ارا ۲4ده٤وخ اُـب٣خ )

رؼط٤َ ػٔبٍ آخش٣ٖ . ػ٠ِ رُيرشرت   

٢ 

( ۲4ٖٓ ) اُزؤخش ػٖ ٓٞاػ٤ذ اُسنٞس ُِؼَٔ أًثش %۳١ ١4% %0١ ٣ّٞ

( ده٤وخ د١4ٕٝده٤وخ اُـب٣خ )  

رؼط٤َ  ػ٠ِ رُيارٕ ، أٝ ػزس ٓوجٍٞ : ارا ُْ ٣زشرت 

 ػٔبٍ آخش٣ٖ .

١ 
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( ۲4ٖٓ ) اُزؤخش ػٖ ٓٞاػ٤ذ اُسنٞس ُِؼَٔ أًثش ۲4% ١4% ٣ّٞ ٣ٞٓبٕ

دٕٝ ارٕ ، أٝ ػزس  ( ده٤وخ١4ده٤وخ ٣ّٞ اُـب٣خ )

ػ٠ِ رُي رؼط٤َ ػٔبٍ آخش٣ٖ . ٓوجٍٞ : ارا رشرت  

١ 

ثبلإمبكخ ا٠ُ زغْ أخش دهبئن 

 اُزؤخش

ثلاثخ 

 أ٣بّ
 ٣ّٞ ٣ٞٓبٕ

اٗزاس 

 ًزبث٢

رض٣ذ ػ٠ِ  اُزؤخش ػٖ ٓٞاػ٤ذ اُسنٞس ُِؼَٔ ُٔذح

ٓوجٍٞ : عٞاء رشرت ، أٝ  عبػخ  دٕٝ ارٕ ، أٝ ػزس

رُي رؼط٤َ ػٔبٍ آخش٣ٖ . ُْ ٣زشرت ػ٠ِ  

0 

ثبلإمبكخ ا٠ُ زغْ أخش عبػبد 

 اُزؤخش

ّٞ٣ %۳١% ١4 
اٗزاس 

 ًزبث٢

دٕٝ ارٕ ،  ا٤ُٔؼبدرشى اُؼَٔ ، أٝ الاٗقشاف هجَ 

( ده٤وخ .١١)  أٝ ػزسٓوجٍٞ ثٔب لا ٣زدبٝص  

۸ 

ثبلإمبكخ ا٠ُ زغْ أخش ٓذح رشى 

 اُؼَٔ

دٕٝ ارٕ ،  رشى اُؼَٔ ، أٝ الاٗقشاف هجَ ا٤ُٔؼبد ١4% %۳١ ١4% ٣ّٞ

( ده٤وخ .١١) أٝ ػزس ٓوجٍٞ ثٔب ٣زدبٝص  

9 

ثبلإمبكخ ا٠ُ زغْ أخش ٓذح رشى 

 اُؼَٔ

ّٞ٣ %۳١% ١4 
 اٗزاس

 ًزبث٢

ثؼذ اٗزٜبء  اُجوبء ك٢ أٓبًٖ اُؼَٔ ، أٝ اُؼٞدح ا٤ُٜب

 ٓٞاػ٤ذ اُؼَٔ دٕٝ ارٕ ٓغجن

١4 
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 من الحرمان
 الترلٌات ،

 لمرة تأوالعلاوا
 واحدة

لمدة ٌوم ، خلال السنة العمدٌة الواحدة . الؽٌاب دون إذن كتابً ، أو عذر ممبول ٌومان ثلاثة أٌام أربعة أٌام  ١١ 

 من الحرمان
 الترلٌات ،

 لمرة أوالعلاوات
 واحدة

الؽٌاب المتصل دون إذن كتابً ، أو عذرممبول من ٌومٌن إلى ستة أٌام ، خلالالسنة  ٌومان ثلاثة أٌام أربعة أٌام
 العمدٌة الواحدة .

١١ 

بالإضافة إلى حسم أجر مدة الؽٌاب   

 فصل من
 الخدمة مع
 المكافأة :

 ٌتجاوز إذا لم
 مجموع

ٌوم( ۰۳الؽٌاب)  

 الحرمانمن
 الترلٌات ،
 أوالعلاوات
 لمرة

 واحدة

أٌام خمسة ممبول من سبعة أٌام إلى عشرة أٌام  الؽٌاب المتصل دون إذن كتابً ، أو عذر أربعة أٌام 
 ،خلال السنة العمدٌة الواحدة .

١۰ 

بالإضافة إلى حسم أجر مدة الؽٌاب   

 فصل من -------
طبما الخدمة  

 للمادة
 )الثمانون(

 نظاممن 
 العمل

من الحرمان  
الترلٌات 
 ،أوالعلاوات
 لمرة
 واحدة، مع

إنذار توجٌه  
 بالفصل

للمادة طبما  
 )الثمانون(
  من نظام

ممبول من أحد عشر ٌوما إلى أربعة الؽٌاب المتصل دون إذن كتابً ، أو عذر خمسة أٌام  
 عشر ٌوما ، خلال السنة العمدٌة الواحدة

١١ 

الؽٌاببالإضافة إلى حسم أجر مدة     

إنذار كتابً الفصل دون مكافأة ، أو تعوٌض ، على أن ٌسبمه  
المادة )الثمانون( من نظام العمل بعد الؽٌاب مدة عشرة  أٌام ، فً نطاق حكم  

مدة تزٌد على خمسة   الانمطاع عن العمل دون سبب مشروع 
، خلال السنة العمدٌة الواحدة . عشر ٌوما متصلة  

١١ 

بعد الؽٌاب مدة  إنذار كتابً ، أو تعوٌض ، على أن ٌسبمهالفصل دون مكافأة 
 عشرٌن ٌوما ، فً نطاق حكمالمادة )الثمانون( من نظام العمل

تزٌد فً مجموعها على  الؽٌاب المتمطع دون سبب مشروع مددا
السنة العمدٌة الواحدة . ثلاثٌن ٌوما خلال  

١١ 
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  ثانيا : مخالفات تتعلق بتنظيم العمل :

)النسبة المحسومة هً نسبة من الأجرالٌومً(الجزاء   م نوع المخالفة 

 أول مرة ثانً مرة ثالث مرة رابع مرة

 ٌوم
المخصص للعامل  التواجد دون مبرر فً ؼٌر مكان العمل ١۳% ١١% ١۳%

 أثناء ولت الدوام .
١ 

%١% ١١% ١١۳ 
كتابً إنذار  

استمبال زائرٌن فً ؼٌر أمور عمل   
الإدارة  العمل ، دون إذن منالمنشأة فً أماكن   

١ 

%١۳ %١% ١١۳ 
كتابً إنذار  

 استعمال آلات ، و معدات ، و أدوات
 المنشأة : لأؼراض خاصة ، دون إذن .

۰ 

 ١۳% ٌوم ٌومان ثلاثة أٌام

لٌس فً  تدخل العامل ، دون وجه حك فً أي عمل
 اختصاصه أو لم ٌعهد به إلٌه .

١ 

 إنذار ١۳% ١١% ١١%
 كتابً

المخصص لذلن. أو الدخول من ؼٌر المكان الخروج ،  ١ 

عدم العناٌة  الإهمال فً تنظٌؾ الآلات ، وصٌانتها ، أو ١۳% ٌوم ٌومان ثلاثة أٌام
 بها ، أو عدم التبلٌػ عن ما بهامن خلل .

١ 

 ١١% ١۳% ٌوم
 إنذاركتابً

اللوازم  عدم وضع أدوات الإصلاح ، و الصٌانة ، و
، بعد الانتهاء من  لهاالأخرى فً الأماكن المخصصة 

 العمل .

٧ 

 فصل مع
 المكافأة

أٌام خمسة  
 ٨ تمزٌك ، أو إتلاؾ إعلانات ، أو بلاؼاتإدارة المنشأة. ٌومان ثلاثة أٌام

 فصل مع
 المكافأة

 خمسة
 أٌام

 الإهمال فً العهد التً بحوزته ، مثال : ٌومان ثلاثة أٌام
 )سٌارات ، آلات ، أجهزة ، معدات ،

..... الخ ( .أدوات ،   

٩ 

%١% ١١% ١١۳ 

 إنذار
 كتابً

المعد له ، أو فً  الأكل فً مكان العمل ، أو ؼٌر المكان
 ؼٌر أولات الراحة.

١۳ 
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 إنذار ١۳% ١١% ١۳%
 كتابً

 ١١ النوم أثناء العمل .

النوم فً الحالات التً تستدعً ٌمظةمستمرة .  ١۳% ٌوم ٌومان ثلاثة أٌام  ١١ 

 ٌوم
التسكع ، أو وجود العامل فً ؼٌر مكانعمله ، أثناء   ١۳% ١١% ١۳%

 ساعات العمل .
١۰ 

      

 

  

الخدمة  فصل من
لمكافأة معا  

 من الحرمان
 الترلٌات
 أوالعلاوات
 المرة
 واحدة

التلاعب فً إثبات الحضور ، والانصراؾ .  ٌوم ٌومان  ١١ 

 ٌوم ٌومان

%١۳ %١١ 
 عدم إطاعة الأوامر العادٌة الخاصة

بالعمل ، و  أو عدم تنفٌذ التعلٌمات الخاصةبالعمل ، 
 المعلمة فً مكان ظاهر.

١١ 

 فصل من
 الخدمة معالمكافأة

 خمسة
 أٌام

التحرٌض على مخالفة الأوامر ، والتعلٌمات الخطٌة  ٌومان ثلاثة أٌام
 الخاصة بالعمل .

١١ 

 فصل من
 الخدمة مع
 المكافأة

 خمسة
 أٌام

الأماكن المحظورة ، والتدخٌن فً  ٌومان ثلاثة أٌام  
 المعلن عنها للمحافظة على سلامةالعمال ، والمنشأة .

١٧ 

 فصل من
 الخدمة مع
 المكافأة

 خمسة
 أٌام

الإهمال ، أو التهاون فً العمل الذي لدٌنشأ عنه ضرر  ٌومان ثلاثة أٌام
 فً صحة العمال ، أو
 سلامتهم ، أو فً المواد ، أو الأدوات ، والأجهزة .

١٨ 
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 ثالثا : مخالفات تتعلق بسلوك العامل :

الأجر الٌومً( الجزاء )النسبة المحسومة هً نسبة من  م نوع المخالفة 

ثانً مرة  ثالث مرة رابع مرة  أول مرة 

 ٌوم ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام
إحداث  التشاجر مع الزملاء ، أو مع الؽٌر ، أو

 مشاؼبات فً مكان العمل .
١ 

أصٌب أثناء العمل  التمارض ، أو ادعاء العامل كذبا أنه ٌوم ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام
 ، أو بسببه .

١ 

 ٌوم ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام
طلب طبٌب  الامتناع عن إجراء الكشؾ الطبً عند

التعلٌمات الطبٌة أثناء العلاج  المنشأة ، أو رفض اتباع
. 

۰ 

بأماكن العمل . التعلٌمات الصحٌة المعلمةمخالفة  ١۳% ٌوم ٌومان خمسة أٌام  ١ 

كتابً إنذار ١۳% ١١% ١۳% إعلانات علٌها. الكتابة على جدران المنشأة ، أو لصك   ١ 

رفض التفتٌش الإداري عند الانصراؾ .  ١١% ١۳% ٌوم ٌومان  ١ 

 فصل من
 الخدمة مع
 المكافأة

المنشأة فً   لحسابعدم تسلٌم النمود المحصلة  ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام
ممبول . المواعٌد المحددة دون تبرٌر  

٧ 

 ٌوم ٌومان خمسة أٌام
کتابی إنذار  

الممررة  الامتناع عن ارتداء الملابس ، و الأجهزة
 للولاٌة وللسلامة .

٨ 

 فصل من
 الخدمة مع
 المكافأة

العمل . تعمد الخلوة مع الجنس الآخر فً أماكن ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام  ٩ 

 فصل من
الخدمة 
 معالمكافأة

 ١۳ الإٌحاء للآخرٌن بما ٌخدش الحٌاء لوة ،أو فعلا . ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام

 فصل من
الخدمة 
 معالمكافأة

الإشارة ، أو  الاعتداء على زملاء العمل بالمول ، أو ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام
الالكترونٌة بالشتم ، أو  باستعمال  وسائل الاتصال

 التحمٌر.

١١ 

 المادة فصل بدون مكافأة  أو إشعار، أو تعوٌض بموجب
 )الثمانون(

العمل ، أو على  الاعتداء بالإٌذاء الجسدي على زملاء 
 ؼٌرهم بطرٌمة إباحٌة.

١١ 
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المادة  فصل بدون مكافأة ، أو إشعار، أو تعوٌض بموجب
 )الثمانون(

وسٌلة من  الاعتداء الجسدي ، أو المولً ، أو بأي
على صاحب العمل ، أو  وسائل الاتصال الالكترونٌة

المدٌر المسئول، أو أحد الرؤساء أثناء العمل ، أو بسببه 
. 

١۰ 

 فصل من ------
 الخدمة مع
 المكافأة

 ١١ تمدٌم بلاغ ، أو شكوى كٌدٌة . ثلاثة أٌام خمسة أٌام

 فصل من
 الخدمة مع
 المكافأة

بالحضور . الامتثال لطلب لجنة التحمٌكعدم  ٌومان ثلاثة أٌام خمسة أٌام  ١١ 

 


